
 
www.verte-akademie.de / Tel: 0761 477 58360 / Mail: info@verte-akademie.de 

 
AZAV zertifizierte Angebote  
2. Halbjahr / 2024 
 
 

Bezeichnung           Starttermine 2024 Dauer  
 

 

UMSCHULUNGEN MIT IHK – ABSCHLUSS 

 

 
Umschulung zum/r Kaufmann/ Kauffrau im 
Büromanagement in Vollzeit  
 
 
 
Umschulung zum/r Kaufmann/ Kauffrau im 
Büromanagement in Teilzeit 
 
 

 

 
16. September 
 

 
 
 
03. Juni 
25. November 

 

 
22 Monate 
(45 UE / Woche) 

 
bzw.  
 

32 Monate 
(30 UE / Woche) 

 

   

 
 

 

WEITERBILDUNGEN über Bildungsgutschein (FbW) 
 
 
EDV – Grundlagen (MS Office) 
Word, Excel, Outlook 
 
 
 
Betreuungskräfte (Alltagsbegleitung) 
nach § 43b, 53c SGB XI 

 
01. Juli 
23. September 
11. November  
 
 
16. September 
 

 
6 Wochen 
(30 UE / Woche) 

 
 
 
 

13 Wochen 
(30 UE / Woche) 

 
 
Quali-Pass (ab A2) 
Erwerb von Grundkompetenzen 
 
Quali-Pass (ab B1) 
Erwerb von Grundkompetenzen 
 
Quali-Pass (ab C1 / Muttersprachler*innen) 
Erwerb von Grundkompetenzen 
 
 

 
 
30. September 
 
 
30. September 
 
 
30. September 
 
 
 

 
 
17 Wochen 
(20 UE / Woche) 

 
15 Wochen 
(20 UE / Woche) 

 
12 Wochen 
(20 UE / Woche) 

 

 
 

GRUPPENMAßNAHMEN über AVGS (§ 45 SGB III) 
 
Tablet-Kurs 
Internet & Online-Bewerbungen inkl. Endgerät 
Hinweis: MS-Office Word / Excel nicht beinhaltet 
 

 

12. August 
04. November 

3 Wochen 
(30 UE / Woche) 
 

 


